e KOPPER & Cie.

Stellenanzeige
Job-ID 24-103

Teamassistent (m/w/d) in Teilzeit (15-20h/Woche) fur
Sprockhovel (nachmittags)

Uber uns

Die Kdpper & Cie. Ingenieurges. mbH ist ein auf Gutachtenerstellung und Schadenbe-
arbeitung fir die Versicherungswirtschaft spezialisiertes Unternehmen mit den Schwer-

punkten Bauwesen, Maschinen- und Anlagenbau sowie Umwelttechnik. Unser enga-
giertes Team von Fachleuten zeichnet sich durch umfassende Dienstleistungen fur

namhafte Versicherer in Deutschland und im europaischen Ausland aus. Die fundierten
technischen und formalen Kenntnisse unserer Mitarbeiter sowie der Einsatz modernster

Datenbanksysteme gewahrleisten eine effiziente Schadenbearbeitung.

Fir unseren Standort Sprockhdvel suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt als Ver-

starkung einen Teamassistenten (m/w/d) fiir eine Regelarbeitszeit von 12:30 — 16:30
Uhr (Montag — Donnerstag).

lhre Aufgaben

Anlage von Schadenakten und Verwaltung des Schriftverkehrs (Posteingang,
E-Mail, etc.)

Annahme und Weiterverbindung von Telefonaten

Kommunikation mit unseren Auftraggebern und im Schadenfall Betroffenen
Koordination von Terminen

Zuarbeit fur Mitarbeitende und die Geschéftsleitung

lhr Profil

[ )

Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich
EDV Kenntnisse Microsoft Office (Word, Excel, Access, ...)
Sehr gute Kenntnisse in Wort und Schrift (Deutsch: Grammatik)

Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise

Ingenieurges. mbH

STANDORTE

Biiro Aurich

Gartnerweg 4

D-26607 Aurich

Telefon: +49 (0) 2324 9740 - 320
Telefax: +49 (0) 2324 9740 - 99320
E-Mail:  aurich@koepper-cie.claims

Biiro Bamberg

Lichtenhaidestrafle 21

D-96052 Bamberg

Telefon: +49 (0) 2324 97 40 - 710
Telefax: +49 (0) 2324 97 40 - 99710
E-Mail:  bamberg@koepper-cie.claims

Biiro Hamburg

Hohe Bleichen 8

D-20354 Hamburg

Telefon: +49 (0) 2324 97 40 - 730
Telefax: +49 (0) 2324 97 40 - 99730
E-Mail:  hamburg@koepper-cie.claims

Biiro Moers

Brieger Stralle 34

D-47443 Moers

Telefon: +49 (0) 2324 9740 - 210
Telefax: +49 (0) 2324 9740 -99210
E-Mail: moers@koepper-cie.claims

Biiro Miinster

Hafenweg 26a

D-48155 Minster

Telefon: +49 (0) 2324 97 40 - 720
Telefax: +49 (0) 2324 97 40 - 99720
E-Mail: muenster@koepper-cie.claims

Biiro Sprockhovel

Bochumer Stralle 15

D-45549 Sprockhdvel

Telefon: +49 (0) 2324 9740 - 100
Telefax: +49 (0) 2324 9740 - 99140
E-Mail: sprockhoevel@koepper-cie.claims

Sitz 45549 Sprockhoével
AG Essen HRB 29639
Geschaftsflhrer:

Dipl.-Ing. Michael Trefflich
Dipl.-Ing. Torsten Weckmann

Volksbank Sprockhovel eG
IBAN:  DEB89 4526 1547 0020 8573 01
BIC: GENODEMSXXX

Steuer-Nr.: 323/5716/0453
USt.-IdNr.: DE 321 311 826
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Seite 2 zum Stellenausschreibung Job-ID: 24-103

Wir bieten
e angenehmes Arbeitsklima und Mitarbeit in einem jungen, dynamischen Team
e Eine langfristige Festanstellung in Teilzeit
e Attraktive Vergitung
e Betriebliche Altersvorsorge

e Dienstrad bei Interesse

Bewerbung

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) unter Angabe der Job-ID 24-103 per E-Mail an

jobs@koepper-cie.claims

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Sachverstindigenbiiro Kopper & Cie. | Ingenieurges. mbH
Standort: Sprockhdvel
Anstellungsart: Teilzeit, Teamassistent (m/w/d)
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